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QUYET PINH

Quy dinh cu thé chirc niing, nhi¢ém vu, quyén han
cia phong chuyén mon, nghiép vu va twong dwong
thudc S& Noi vu tinh Tuyén Quang

GIAM POC SO NOI VU

Can cir Nghi dinh so 150/2025/ND-CP ngay 12 thang 6 nam 2025 ciia
Chinh phii quy dinh t6 chirc cdc t6 chire cdc co quan chuyén mén thuéc Uy ban
nhdn dan tinh, thanh phé truc thudc trung wong va Uy ban nhédn dan xd, phwong,
dac khu thuoc tinh, thanh phé truc thudc trung wong,

Can cir Théng tw s6 10/2025/TT-BNV ngay 29 thang 6 nam 2025 ciia B6
truong Bo Noi vu huong dan chire nang, nhiém vy, quyén han cua So Noi vu thudc
(7y ban nhan dan tinh, thanh phé tryc thugc trung wong va linh vuc noi vu cua
phong chuyén mén thuéc Uy ban nhan dén xd, phwong, ddc khu thudc tinh, thanh
phé truc thudc trung wong;

Can cir khodn 32 Diéu 3 Quyét dinh so 10/2025/0D-UBND ngay 02 thang
7 nam 2025 cua Uy ban nhan dan tinh Tuyén Quang quy dinh cu thé chirc nang,
nhiém vu, quyén han va co cau té chirc ciia S6 Néi vu tinh Tuyén Quang;

Theo dé nghi ciia Chdnh Vin phong S6.
QUYET PINH:

Piéu 1. Quy dinh cu thé chtrc nang, nhiém vu, quyén han ciia phong chuyén
mon, nghiép vu va trong duong thudc S Noi vu tinh Tuyén Quang (sau day viet
tat la cdac phong, don vi thuéc S¢) nhu sau:

1. Van phong
1.1. Vi tri, chtic nang

Vin phong 14 t6 chirc hanh chinh tuong duwong phong chuyén mon, nghiép
vu thuc So No1 vu, co chirc nang tham muu, gitp Giam dbe So Ve quan 1y to
chtrc bo may, bién ché, vi tri viéc 1am, co cAu ngach cong chure, co ciu vién churc
theo chtrc danh nghé nghiép ctia S¢; cdng tac thong tin, tong hop, diéu phéi hoat
dong ctuia S& theo chuong trinh, ké hoach cong tac; cac nhi€ém vu trong ndi bo co
quan S6 Noi vu, gém: To chirc can bo; phap ché; cai cach hanh chinh; cai cach
ché d6 cong vu, cong chirc; thanh nién, dan chu co 80, dan van chinh quyen binh
dang giGi; van thu, luu trit; thi dua - khen thudng; tiép cong déan; giai quyét khiéu
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nai, t6 cdo, phong chong tham nhiing, 1dng phi, tiéu cuc; quan 1y tai san; hanh
chinh quén tri cua S¢.

1.2. Nhiém vu va quyén han
a) Tham muu gitp Giam ddc So:

- Tham muu trinh Uy ban nhan dén tinh bién ché cong chue, s6 1u:0’ng
nguoi lam viéc, s6 luong hop dong lao dong; vi tri viéc lam, co ciu ngach cong
chtrc, co ciu vién chire theo chitc danh nghé nghiép ctia S¢ Noi vu.

- Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han cta cac phong, don vi thudc
S& Noi vu va quan 1y cac ndi dung trong ndi bd S& vé: Quan ly t6 churc bod may,
bién ché cong chuc, co cAu ngach cong chuec, vi tri viéc lam, co cAu vién chirc
theo chtrc danh nghé nghiép vién chirc, hop dong lao dong ciia So.

- Tong hop, xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac cia S& dinh ky,
hang thang, quy, nam va theo doi, don doc viéc to chirc thuc hién.

- Tong hop, quan 1y cac co so dir liéu phuc vu cong tac 1anh dao, dicu
hanh, khai thac stir dung cta lanh dao S¢ va cong chire, vién chirc thude So. Thuc
hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky, dot xuat vdi Uy ban nhan dan tinh va
B6 Noi vu vé tinh hinh thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh v6i1 Tinh uy,
Uy ban nhén dén tinh va B Néi vu.

- Ban hanh ké hoach, trién khai thuc hién cac ndi dung, nhiém vu vé cong
tac thanh nién, dan chu co sd, dan van chinh quyén, binh dang gidi cua S¢ theo
quy dinh, huéng dan cap c6 tham quyén.

- Quan 1y cong tac thi dua, khen thudéng; phat dong phong trao thi dua cua
S& va cua nganh theo quy dinh.

- Quan 1y ho so, tuyén dung, tiép nhan, sir dung, bo nhiém, bd nhiém lai,
diéu dong, biét phai, nang bac luong, bé nhiém ngach, chuyén ngach, thay doi
chtric danh nghé nghiép, danh gia, khen thudng, ky luat, dao tao, boi dudng va
cac ché do, chinh sach khac d6i véi cong chirc, vién chic, ngudi lao dong thudc
tham quyén quan 1y ctia Giam ddc S& Noi vu theo quy dinh.

- Xay dung ndi quy, quy ché lam viéc, mbi quan hé cong tac va trach
nhiém cta ngudi ding dau cac phong, don vi thudc Sé theo quy dinh cia phap
luat va cac quy dinh néi b trinh Giam d6c So ban hanh theo tham quyén va
kiém tra viéc to chire thyc hién.

- T6 chtre thyuc hién nhiém vu cong tac phap ché trong ndi by co quan S&
No1 vu theo quy dinh.

- T6 chirc thye hién nhiém vu cai cach hanh chinh trong noi bo co quan
theo chuong trinh, k€ hoach cai cach hanh chinh, ki€ém soat thu tuc hanh chinh
cua tinh; thyc hién nhi¢m vu chuyén do6i s6 va bé an 06 cua Sé.

- La d¢au mbi phdi hop véi cac phong, don vi tham muu thuc hién cong tac
hop tac quoc té thude linh vuc ndi vy; cong tac tiep cong dan; giai quyet khiéu
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nai, t céo, phong ché)ng tham nhiing, ti€u cuc ctia S6 Noi vu theo quy dinh cua
phap luat.

- Phoi hop vai cac don vi truc thudc S¢ va cac phong, don vi thudc So t6
chtrc cac hoi nghi, cude hop do Sé t6 chirc.

- Tiép nhan, dang ky, kiém tra thé thirc, k§ thuat trinh bay vin ban cua
cong chirc soan thao trude khi trinh 1anh dao So ky ban hanh. Quan 1y van ban
di, van ban dén; quan ly, str dung con dAu, tai liéu theo ché d6 bao mat; td chirc
thuc hién cong tac luu trit cua So.

- Quan tri cong so theo quy dinh cua phap luat; dam bao cac diéu kién vat
chat, k}? thuat, trang thiét bi lam viéc cua S¢; thuc hién cac quy dinh veé thuc
hanh tiét ki€ém, chong lang phi.

- Quan 1y, kiém ké tai san ctia Van phong Sé va cac phong thudc S& theo
quy dinh.

- T6 chire 18 tan, dam bao vé sinh, canh quan moi truong trong try s¢ co
quan; thuc hién cong tac bao vé, phong chéng chay nd, phong chéng lut bio,
dam bao trat tu; gitr vitng ky luét, ky cuong hanh chinh theo noi quy, quy ché
lam viéc cua Sé.

b) Quan ly, sir dung bién ché, vi tri viéc lam, cong chirc, hop déng lao
dong va tai san, tai chinh duoc giao theo quy dinh.

¢) Thyc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky, dot xuét vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

d) Thuc hién cac nhiém vu khac do lanh dao S& phan cong va theo quy
dinh hién hanh.

2. Phong Tai chinh

2.1. Vi tri, chlic nang

Phong Tai chinh 13 t6 chirc hanh chinh twong duong phong chuyén mon,
nghiép vu thudc S& Noi vy, c6 chire nang tham muu, giup Giam dbc So vé cong
tac quy hoach, ké hoach, tai chinh, thong ké va tong hop cta So.

2.2. Nhiém vu va quyén han

a) Tham muu, gitp Giam d6c Sé trinh Uy ban nhan dan tinh thao ké hoach
phat ‘trién nganh, linh vyc; chuong trinh, bi¢n phap t6 chirc thuc hién cac nhi€ém
vu vé nganh, linh vuyc trén dia ban tinh thudéc pham vi quan 1y ciia S& Noi vu.

b) Tham muu, gitp Giam dbc So:

- Hudng dan, xay dung, tong hop ké hoach hing nim, 5 nim va timg giai
doan cua toan nganh.

- Huéng d?mr cac don vi thudc S& 1ép du toan ngéan séch; kiém tra giém’sét
cac don vi viéc chap hanh du toan, quyét todn ngan sach, ché do bao cdo thong
ké theo quy dinh cua phép luét.



- Quan ly, phan bd va giao du toan cac ngudn kinh phi dugc Uy ban nhan
dan tinh va Bo Noi vu giao cho S&; thong bao du toan ngan sach sau khi dugc
cap co tham quyén phé duyét cho cac dia phuong, don vi thudc va truc thudoc S&
thuc hién.

- Quan ly cac chuong trinh, cac dy an, cac khoan vién trg bﬁng tién mit,
hién vat.

- Tong hop béo céo quyét toan ciia SO theo quy dinh cua Luat Ngan sach
véi cap trén.

- Quan ly tai san, co s¢ vat chét, trang thiét bi cua S& va cac don vi truc
thudc theo quy dinh.

- Huéng dan, kiém tra viéc sir dung kinh phi, tai san, trang thiét bi lam
viéc; viéc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém cta don vi thudc va truc
thudc S& theo quy dinh cta phap luat.

- Hudng dan kiém tra viéc thuc hanh tiét kiém, chong lang phi trong
toan nganh.

- Tham muu thyuc hién cdi cach cong tac tai chinh cong ctua Sé.

¢) Thuc hién nhiém vu thong ké ciia nganh; thuc hién cong tac thong tin,
bao cao thuong xuyén, dinh ky, dot xuat vé cong tac ke hoach - tai chinh va tinh
hinh thyc hi¢n nhi€ém vy dugc giao theo quy dinh.

d) Thuc hién cong khai ngan sach nha nuéc hing nim theo quy dinh.

d) Quan ly, st dung bién ché, vi tri viéc 1am, cong chirc, hop dé)ng lao
dong va tai san, tai chinh duoc giao theo quy dinh.

e) Thuc hién cac nhi€ém vu khac do 1anh dao S& phan cong va theo quy
dinh hién hanh.

3. Phong To chirc bién ché

3.1. Vi tri, chirc ndng

Phong T6 chirc, bién ché 13 phong chuyén mon thude S& Noi vy, ¢ chire
nang giup Giam doc S¢ tham muu quéan 1y nha nude vé: To chirc b may hanh
chinh, don vi su nghiép cong lap; bién che cong chuc trong co quan, to chire
hanh chinh; s6 lwong ngudi 1am viée trong cac don vi su nghi€p cong 1ap; vi tri
viéc lam; s luong lao dong hop dong trong co quan, to chirc hanh chinh, don vi
su nghiép cong lap; td chirc hoi, t6 chirc phi chinh phu.

3.2. Nhiém vu va quyén han

3.2.1. V& tb chirc bd may

a) Tham muu Uy ban nhan dan tinh:

- Trinh HO1 dong nhan dan tinh quyet dinh viéc thanh lap, t6 chirc lai, thay
d6i tén goi, giai thé co quan chuyén mon, t6 chiic hanh chinh khac thugc Uy ban
nhan dan tinh theo quy dinh ctia phép luat.
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- Hudng dan cu thé vé trinh tu, thu tuc thanh lap, td chue lai, giai thé don
vi sy nghiép cong 1ap thudc Uy ban nhan dan tinh.

- Chis tri, hudng din Uy ban nhédn dan cdp x3 quy dinh chirc ning, nhiém
vy, quyén han vé linh vuc ndi vu ciia Phong Van hoa - Xa hoi thuoc Uy ban nhan
dan cap xa.

- Chi dao céc co quan, td chure, don vi thuc hién quan ly nha nudc ddi véi
cac don vi su nghiép ngoai cong 1ap trén dia ban theo quy dinh cua phap luat.

b) Tham dinh d6i voi cac du thao vin ban:

- Quy dinh cu thé chirc nang, nhi¢m vy, quyén han va co ciu t6 chuc cua
co quan hanh chinh (tham dinh vé néi dung doi véi cac quyét dinh quy pham
phap ludt trwée khi givi S6 Tu phdp tham dinh), don vi sy nghiép cong 1ap thudc
tham quyén quyét dinh ctia Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan
tinh; bao dam viéc thuc hién cac nhiém vu quan 1y nha nudc vé linh vuc ndi vu
trong chirc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu to chitc ciia co quan hanh chinh
trén dia ban cap tinh, cap x4;

- Thanh 14p, t6 chc lai, gii thé to chirc hanh chinh, don vi sy nghiép cong
lap va Hoi dong quan 1y trong don vi su nghiép cong 1ap thudc tham quyén quyét
dinh ctua Uy ban nhan dan tinh (i triwong hop phdp ludt chuyén nganh cé quy
dinh khdc),

- Thanh lap, kién toan, sap nhap, giai thé t6 chirc phdi hop lién nganh
thudc tham quyén quyét dinh cia Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan
dan tinh theo quy dinh cua phép luat.

c) Tham dinh, huong dan, theo doi, kiém tra viéc thuc hién phan loai, xép
hang don vi sy nghiép cong 1ap cua dia phuong theo quy dinh cua phap luét va
quy dinh cua Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

3.2.2. V& vi tri viéc lam, bién ché cong chirc:
a) Tham muu, giup Uy ban nhéan dan tinh quyet dinh, quan 1y vi tri viéc

lam va bién ché cong chirc theo phan cong, phan cap va theo quy dinh cia Pang,
quy dinh cua phép luat.

b) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh:

- Tham dinh, tong hop va lap ké hoach bién ché cong chirc hang nam hodc
theo giai doan; diéu chinh bién ché cong chirc cua cac co quan, t6 chtrc cuia Hoi
ddng nhan dan, Uy ban nhan dan cép tinh, cip xa giri B6 Noi vu theo quy dinh
cua phap luat.

- Trinh Ho6i dong nhan dan cip tinh quyét dinh bién ché cong chirc ctia co
quan, té chtrc ctia Hoi dong nhan dan, [jy ban nhan dan cap tinh, cip x4 trong
tong so bién ché cong chirc duge cap ¢ tham quyén giao; giup Uy ban nhén déan
tinh trién khai thuc hién sau khi duoc Hoi dong nhan déan tinh quyét dinh.



c) Tong hop vi tri viéc lam va ngach cong chirc twong tmg cua co quan, t6
chtrc cua Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan cap tinh, cap x; trinh Uy ban
nhan dan tinh dé gui B6 Noi vu theo quy dinh cta phép lut.

3.2.3. Ve vi tri viéc lam va s6 lugng ngudi lam viéc trong cac don vi su
nghiép cong lap:

a) Tham dinh d& an vi tri viéc lam, dé an diéu chinh vj tri viéc 1am va co
ciu vién chirc theo chtrc danh nghé nghiép ctia don vi sy nghiép cong lap tu bao
dam mot phan chi thuong xuyén va don vi sy nghiép cong lap do ngan sach nha
nudc bao dam chi thuong xuyén thudc pham vi quan 1y cia Uy ban nhan dan
tinh; trinh Uy ban nhan dén tinh, Chu tich Uy ban nhan dan tinh phé duyét vi tri
viéc 1am va co ciu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép cua cac don vi su
nghiép cong 1ap chua ty bao dam chi thuong xuyén thudc pham vi quan ly.

b) Tham muu, gitp Uy ban nhan dén tinh:

- Tham dinh s6 luong nguoi 1am viéc hudng lwong tir ngan sach nha nudc
va s luong nguoi lam viée hudng luong tir ngudn thu sy nghiép (néu co) cua
cac don vi sy nghiép cong lap chua tu bao dam chi thuong xuyén thudc pham vi
quan 1y ciia Uy ban nhan dén tinh; tong hop, trinh Uy ban nhan dan tinh ké hoach
s6 lugng nguoi lam viée trong cac don vi sy nghiép coéng 1ap chua tu bao dam
chi thudng xuyén cua dia phuong giri B6 Noi vu tham dinh.

- Trinh Hoi dong nhan dan tinh phé duyét s6 lugng nguoi 1am viéc hudng
lwong tir ngan sach nha nudc trong cac don vi sy nghi€p cong lap tu bao dam
mot phan chi thudng xuyén va don vi su nghiép cong 1ap do ngin sach nha nudc
bao dam chi thudng xuyén thudc pham vi quéan 1y trong tong s6 luong ngudi lam
viéc hudng luong tir ngan sach nha nude di duoc Bo Noi vu tham dinh.

- Quyét dinh giao, diéu chinh sb lugng ngudi lam viéc huong luong tir
ngan sach nha nudc dbi voi timg don vi su nghiép cong 1ap chua tu bao dam chi
thudng xuyén thudc pham vi quéan 1y trong tong sé lugng nguoi lam viée duoc
Hoi d6ng nhan dan tinh phé duyét theo quy dinh.

- Quyét dinh vé s6 luong ngudi lam viéc huong luong tir pguén thu sy
nghiép doi voi timg don vi sy nghiép cong 1ap tu bdo ddm mot phan chi thuong
xuyén thudc pham vi quan 1y theo quy dinh cta phap luat.

- Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh vé vi tri viéc lam, co
ciu vién chirc theo chitc danh nghé nghiép va s luong ngudi lam viée trong céc
don vi sy nghiép cong 1ap tu bao dam chi thuong xuyén, don vi su nghiép cong
1ap tu bao dam chi thuong xuyén va chi dau tu thudc pham vi quan 1y; s6 luong
nguoi ky hop dong lao dong lam chuyén mon, nghiép vu tai cac don vi su nghiép
cong 1ap trén dia ban.

- Chi dao céc co quan, t6 chirc, don vi thue hién co ché tu cha vé thuc
hién nhiém vu, to chirc bd may, vi tri viée 1am, sb luong nguoi 1am viée ddi véi
cac don vi su nghiép cong 1ap thudc pham vi quan ly cia dia phuong.
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¢) Tong hop vi tri viée 1am, co cdu vién chirc theo chtrc danh nghé nghiép
va sb luong nguoi lam viée trong cac don vi su nghiép cong lap theo muic do tu
chu tai chinh (do ngdn sdach nha nuwoc bao dam chi thuong xuyén, bao dam mot
phan chi thuong xuyén; tw bdo dam chi thuong xuyén, tw bdo dam chi thuong
xuyén va chi dau tw) thuoc pham vi quan 1y cta dia phuong, trinh Uy ban nhan
dan tinh bao cao Bo Ndi vu theo quy dinh cua phap luat.

3.2.4. Vé s6 luong hop ddng lao dong trong cic co quan, to chirc hanh
chinh, don vi su nghiép cong lap:

a) Tham muu Uy ban nhan dén tinh trinh Hoi déng nhan dan tinh phé
duyét s6 lugng hop dong lao dong thyc hién cong viée chuyén mon, nghiép vu
theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP cta Chinh phu trong cic don vi su nghiép
cong 1ap do Nha nudc bao dam chi thuong xuyén linh vuc gido duc, y té.

b) Tham muu Uy ban nhan dan tinh giao s6 lugng hop dong lao dong thuc
hién cong viéc chuyén mén, nghiép vu theo Nghi dinh s6 111/2022/ND-CP cua
Chinh phu trong cac don vi sy nghiép cong 1ap do Nha nude bao dam chi thuong
xuyén linh vuc gido duc, y té trong s6 luong dugc Hoi dong nhan dan tinh phé
duyét.

¢) Tham muu Uy ban nhan dan tinh cho y kién vé sd luong hop ddng lao
dong thuc hién cong vi¢c ho trg, phuc vu theo Nghi din}l s0 111/2022/Nb-CP
huong luong tir ngan sach nha nudce trong cac co quan, to6 chuc, don vi.

d) Giup Giém‘déc S hudng dan, kiém tra viéc thyc hién quy dinh vé s6
lugng va viéc hop dong lao dong trong co' quan, t6 chirc hanh chinh nha nudc,
don Vi‘Sl.I nghiép cong lap (trur viéc thuc hién che d:_é, chinh sdch’ doi voi lao dong
hop dong nhw: Luong, thoi gian lam viéc, bdo hiém va cdac che do khac...).

3.2.5. Vé to chirc hoi, quy xa hoi, quy tir thién, to chirc phi chinh phu:

a) Tham muu gitp Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dén tinh
thue hién quan 1y nha nudc vé hoi, quy xa hoi, quy tur thién, t6 chtre phi chinh

phu theo quy dinh cta phap luat vé hoi, quy xa hoi, quy tir thién, t6 chiic phi
chinh phu va quy dinh phap luét co6 1ién quan.

b) Tham muu vé hoat dong chir thap d6 & dia phuong theo quy dinh cta
phap luat.

3.2.6. Tham muu giap Giam dbc S¢ vé t6 chirc bd may cia S& Noi vu;
trinh Uy ban nhan dan tinh quy dinh chirc ndng, nhi¢m vy, quyén han va co cau
td chire ctia S& Noi vy, Ban Thi dua - Khen thudng va don vi su nghiép cong lap
thudc So No1 vu.

3.2.7. Hudng dan, kiém tra; phéi hop thuc hi¢n giai quyét khiéu nai, to
c40, phong, chong tham nhiing, ling phi, tiéu cuc theo quy dinh cta phap luat
lién quan dén cac linh vuc thudc chire nang, nhi¢ém vy cua phong.
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3.2.8,. T6 chie nghién clru, ing dung cac tién bo khoa hoc, cong nghé; xay
dung h¢ thong thong tin, luu trit phuc vu cong tdc quan 1y nha nudc va chuyén
mon, nghiép vu dugc giao.

3.2.9. T6 chic nghién clru, tng dung cac tién bo khoa hoc, cong ngh¢; xay
dung hé thong thong tin, luu trir phuc vu cong tac quan ly nha nudc va chuyén
mon, nghiép vu dugc giao.

3.2.10. Thyc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky, dot xuit vé tinh
hinh thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

3.2.11. Quan ly, sir dung bién ché, vi tri viéc 1am, cong chuc va tai san, tai
chinh dugc giao theo quy dinh.

3.’2.12. Thuc hién nhi€ém vu hop tac quéc té thuoc linh vuc cua phong phu
trach (n€u co).

3.2.13. Thuc hi¢n cac nhiém vu khac do 1anh dao S& phan cong va theo
quy dinh hién hanh.

4. Phong Cong chirc, vién chirc
4.1. Vi tri, chirc nang

Phong Cong chirc, vién chuc 1a phong chuyén, mon nghiép vu thude So
Noi vu, 6 chirc nang giup gitp Giam dbc SO quan 1y nha nude vé: Can bo, Cong
chtre, vién chirc; co cau vién chire theo chtrc danh nghé nghiép; cai cach ché do
cong vy, cong chirc; dao tao, boi dudng can bg, cong chirc, vién chirc va can bo,
cong chirc cap xa; ché do tién lwong va cac ché d6 dai ngd ddi véi can bo, cong
chtrc, vién chtec, lao dong hop dong trong co quan nha nude, don vi su nghiép
cong 1ap, to chirc hoi.

4.2. Nhiém vu va quyén han
4.2.1. V& can b, cong chirc, vién chirc, nguoi quan 1y doanh nghiép
a) Tham muu, gitp Uy ban nhéan dén tinh:

- Viéc tuyén dung, sir dung va quan ly d6i voi can bo, cong chire, vién
churc viée quan ly dbi voi nguoi giit chice danh, chirc vu va nguoi dai dién phan
vbn nha nudc tai doanh nghiép thudc tham quyén quan 1y ciia Uy ban nhan dan
tinh theo quy dinh ctia Pang, cta phap luat va quy dinh cua Hoi dong nhan dan
va Uy ban nhan dan tinh.

- TO chirc xét thang hang (hodc iy quyén xét thing hang) chirc danh nghé
nghiép vién chirc quy dinh cta phap luat va phén cap quan ly cua Uy ban nhan
dan tinh; quyet dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép va x¢ép luong dbi voi vién
chtre trang tuyén ky xét thing hang chirc danh nghé nghiép hang I theo quy dinh.

b) Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh:

- Ban hanh Quy dinh vé tiéu chuan chirc danh 13nh dao, quan 1y thude
pham vi quan ly cua Uy ban nhén dan tinh theo quy dinh cua phap luét va phan
cap cua co quan Pang c6 tham quyén.



- Céc ndi1 dung khac c6 lién quan dén can bo, cong chtrc, vién chuc va
nguoi lao dong theo quy dinh cta phap luat va co quan cé tham quyén.

4.2.2. V& thyuc hién ché do, chinh sach tién lvong, phu cép va tién thudng
doi véi can bd, cong chire, vién churc, lao dong hop dong trong co quan, t6 chirc
hanh chinh, don vi su nghiép cong lap:

a) Quyét dinh theo tham quyén hodc trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh viéc nang bac luong thuong xuyén, nang béc luong trude thoi han va
cac ché d9, chinh sach vé tién lwong, phu cip, tién thu’O’ng va cac ché do chinh
sach khac theo quy dinh d6i v6i can bd, cong chirc, vién chirc, lao dong hop dong
theo quy dinh ctia phap luat va phan cip quan 1y ctiia Uy ban nhan dan tinh.

b) Hudng dan, kiém tra, giai quyét theo tham quyén hodc dé nghi cap co
tham quyén giai quyet nhimg vuong mac trong viée thyc hién ché do, chinh sach
tién luong, phu cap va tién thuong d6i véi can bo, cong chirc, vién chic, lao
dong hop dong trong co quan, to chirc hanh chinh, don vi su nghi€p cong lap cua
tinh theo quy dinh cta phap luat va phan cap quan 1y ciia Uy ban nhan dén tinh.

4.2.3. Vé dao tao, boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc:
a) Tham muu, trinh Uy ban nhéan dén tinh:

- Ban hanh ké hoach dao tao, bdi dudng can bg, cong chirc, vién chirc
thudc pham vi quan ly va to chirc trién khai thyc hién k€ hoach sau khi dugc Uy
ban nhan dan tinh phé duyét.

- Thuc hién dao tao, bdi dudng can bd, cong chirc, vién chire va cac d6i
tugng khac theo quy dinh ctia Pang, cta phap luat va phan cép quan 1y cia Uy
ban nhan dan tinh.

b) Thuc hién bdi dudng, tap huan theo yéu cau vi tri viéc lam trong nganh,
linh vuc dugc giao quan 1y do1 vai cong chire, vién chirc va ngudi lam cong tac
¢ nganh, linh vuc do.

¢) Phdi hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan trinh Uy ban nhan dan
tinh quyét dinh viéc bo tri, phan bo kinh phi d61 vdi hoat dong dao tao, boi dudng
can bg, cong chirc, vién chire cua tinh theo quy dinh cua phap luat.

4.2.4. Huéng dan, kiém tra; phdi hop thuc hién giai quyét khiéu nai, to
cdo, phong, chong tham nhiing, 1ang phi, ti€u cuc theo quy dinh cua phap luat
lién quan dén cac linh vuc thudc chirc nang, nhiém vu ctia phong.

4.2.5. T chire nghién clru, tng dung cac tién bo khoa hoc, cong ngh¢; xay
dung h¢ thong thong tin, luu trit phuc vu cong tdc quan 1y nha nudc va chuyén
mon, nghiép vu dugc giao.

4.2.6. Thyc hién cong tac thong tin, bao cdo dinh ky, dot xuét vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh.

4.2.7. Quan ly, st dung bién ché, vi tri viéc 1am, cong chuc va tai san, tai
chinh duogc giao theo quy dinh.
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4.,2.8. Thuc hién nhiém vu hop tac quéc té thudc linh vuc cta phong phu
trach (n€u co).

4.2.9. Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao S& phan cong va theo quy
dinh hién hanh.

5. Phong Chinh quyén dia phuwong
5.1. Vi tri, chirc nang

Phong Xay dung chinh quyen dia phuong la phong chuyén mén, nghiép
vu thude S6 Noi vu, ¢6 chire nang giup Giam dbc SO quan 1y nha nudc vé: Chinh
quyén dia phuong; dia gi6i hanh chinh; can b9, cong churc ¢ xa, phuong; nhiing
ngudi hoat dong khong chuyén trach; to chirc va hoat dong cua thon, t6 dan pho;
thyc hién dan chu ¢ co s6; cong tac dan van chinh quyen; cong tac thanh nién;
binh dang gidi.

5.2. Nhiém vu va quyén han

Tham muu giup Giam doc Sé:

5.2.1. V& chinh quyén dia phuong:

a) Tham muu cap c6 tham quyén trién khai thuc hién cong tac bau cir dai
biéu Quéc hoi va dai biéu Hoi dong nhan dan cac cap; hudng dan, dén doc Uy
ban nhan déan cap x4 thyc hién cac quy dinh cua phap luat vé bau cir, cac vin ban
hudng dan cua Hoi dong bau cir qudc gia va cac co quan trung wong; bao cdo
cap c6 thAm quyén theo quy dinh cua cong tac bau cir.

b) Tham muu, gitip Chu tich Hoi dong~ nhan dan, Cha tich Uy ban nhan
dan tinh trinh Hcf)qi dong n}}én dan tinh bau, mién nhiém, bai nhi€ém Chu tich, Pho
Chu tich va cac Uy vién Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cua phap luét.

¢) Hoan thién hd so trinh Uy ban nhan dan tinh b4do cdo Thuong truc Hoi
dbng nhan dan tinh dé nghi B Noi vu tham dinh, trinh Thi tuéng Chinh phu
quyét dinh phé chuan két qua bau Chu tich, Pho Chi tich Uy ban nhéan dan tinh;
giao quyén Chu tich Uy ban nhan dan tinh theo quy dinh cta phép luét.

d) Tham dinh, trinh Chi tich Uy ban nhan dén tinh phé chuan ket qua bau,
mién nhiém, bai nhiém Chi tich, Pho Chu tich Uy ban nhén dan cap xa; dleu
dong, cach chuae Chu tich, Pho Chu tich Uy ban nhén dan cap xd; giao quyén
Chu tich Uy ban nhéan dan cép x4 theo quy dinh ctia phap luat.

d) Tham muu quyét dinh tam dinh chi cong tac di v6i Pho Chu tich Uy
ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan dan cap xa theo quy dinh cua phap luat
va phan cap quan 1y can bo.

e) Tham muu, gitp Uy ban nhan dan tinh, Cha tich Uy ban nhan dan tinh
hudng dan, kiém tra t6 chuc, hoat dong cua Uy ban nhan dan cép xa; tham muu,
giip Uy ban nhan dan tinh quyét dinh sé luong Phé Chu tich Uy ban nhan dan
cap x4 theo khung sb lugng do Chinh phii quy dinh.
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g) Tham muu, giup Uy, ban nhéan dan tinh, Chu tich Uy ban nhén dén tinh
thuc hién quan Iy nha nudce doi véi thon, to dan pho theo quy dinh cia phap luat.

h) Tham muu cac ndi dung lién quan dén chuong trinh muc tiéu quéc gia
thudc nhiém vu cia S& Noi vu (theo linh vuc cua phong).

5.2.2. Vé dia gi6i don vi hanh chinh va phan loai don vi hanh chinh:

a) Thyc hién cong tac quan 1y dia giéi don vi hanh chinh, ho so, méc, ban
do dia gidi don vi hanh chinh cac cap trén dia ban theo quy dinh ctia phap luat
va theo hudng dan cua co quan nha nude c6 tham quyeén.

b) Lap ho so dé an, trinh Uy ban nhan dan tinh dé trinh Hoi déng nhan
dan tinh xem xét, hoan thién hd so, vin ban giri Bo Noi vu dé to chirc tham dinh,
trinh cép c6 tham quyén xem xét, quyét dinh vé dé an thanh lap, giai thé, nhép,
chia don vi hanh chinh, diéu chinh dia gioi, ddi tén don vi hanh chinh va giai
quyét trudng hop chua théng nhét vé dja gidi don vi hanh chinh cép tinh, cap x;
phan loai don vi hanh chinh cép tinh; cong nhan vung an toan khu.

c) Tham dinh, trinh Chu tich Uy ban nhﬁm dan tinh quyét dinh cong nhan
xa an toan khu; phan loai don vi hanh chinh cap xa.

d) Trién khai thuc hién cac dé an, van ban lién quan dén dia gid1 don vi
hanh chinh, ho so, moc, ban d6 dia gi61 don vi hanh chinh sau khi dugc cap co
tham quyén quyét dinh.

5.2.3. V& can b, cong chirc & xd, phuong va nguoi hoat dong khong
chuyén trach:

a) Tham muu viéc tuyén dung, st dung va quan 1y ddi véi can b, cong
chtrc & x4, phuong theo quy dinh ctia phap luat; thuc hién ché do, chinh sach,
dbi voi can bo, cong chirc & x4, phuong, bo tri, str dung nguoi hoat dong khong
chuyén trach theo quy dinh ctia Pang, ctia phap luat va quy dinh ctia Hoi dong
nhan dan, Uy ban nhan dén tinh (trir chinh sach nghi viéc, tinh gian bién ché theo
Nghi dinh s6 178/2024/ND-CP, Nghi dinh s6 154/2025/ND-CP,...va cic vin
ban phap luat c6 lién quan).

b) Téng hop, trinh cap c6 tham quyén danh gia, xép loai dinh ky hang
thang doi vai1 Chu tich Uy ban nhan dan cap xa.

¢) Tham muu trién khai thuc hién cong tac bdi dudng dai biéu Hoi dong
nhan dan cap xa; nguoi hoat dong khong chuyén trach theo linh vuc tham muu
cua phong.

d) Tham muu cép co tham quyén bo nhiém cac chirc danh Chi huy, tro 1y
d6i voi Ban Chi huy quan su cip x4.

d) Huodng dan, kiém tra viéc thue hién cac quy dinh vé tuyén dung, su
dung va quan ly can bg, cong chire cip x4, nhitng ngudi hoat dong khong chuyén
trach; viéc thyuc hién ché d6, chinh sach va cong tac quan 1y hd so d6i véi can
b, cong chire cap x4 theo quy dinh cta phap luét.
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5.2.4. V& thanh nién:
a) Tham muu, gitip Uy ban nhan dan tinh:

- TH chire trién khai thuc hién chinh séach, phap luat, chién luoc, chuong
trinh, ké hoach, du an, dé an phat trién thanh nién tai tinh; xay dung d6i ngii can
bd, cong chirc 1am cong tac quan 1y nha nudc vé thanh nién.

- Thyc hién 16ng ghép chinh sach, chi tiéu, muc tiéu phat trién thanh nién
khi xay dung chinh sach, chién lugc, chuong trinh, ké hoach phat trién kinh té -
xa hoi cua nganh, linh vuc.

b) Giai quyet theo thim quyén hoic trinh cap ¢o tham quyén thyc hién co
ché, chinh sach d6i voi thanh nién; giai quyet nhing van d¢ lién quan dén thanh
nién theo quy dinh ctia phap luat va phan cap quan 1y ctia Uy ban nhan dan tinh.

¢) Quan ly, khai thac va cong b dir liéu théng ké vé thanh nién, chi sb
phat trién thanh nién tai tinh theo quy dinh cua phap luat.

d) Huéng dan cac co quan chuyén mén caa Uy ban nhan dan tinh, Uy ban
nhan dan cap xi va cac co quan lién quan trén dia ban thuc hién nhiém vu quan
1y nha nudc vé thanh nién. Pon dbc, kiém tra, danh gid viéc thuc hién quy dinh,
chinh sach, phéap luat dbi v6i thanh nién va cong tac thanh nién

5.2.5. Vé dan chu co sd, dan van chinh quyén:

a) Tham muu, t6 chirc thi hanh phap luét vé thuc hién dan chu & co s6 trén
dia ban tinh. T chtrc thuc hién nghi quyét caa Hoi dong nhan déan tinh quyét
dinh cac bi¢n phap bao ddm thyc hién dan chu ¢ co s& trén dia ban tinh. Téng
hop, bao cao co quan nha nudc ¢ tham quyén vé tinh hinh thyc hién dan chi &
co s& trén dia ban tinh khi dugc yéu cau.

b) Tham muu, trién khai thuc hién cong tac dan van cua co quan hanh
chinh nha nuéc, chinh quyén cac cap theo quy dinh ctia Pang, quy dinh cua phap
luat va hudng dan cta co quan cap trén.

5.2.6. V& binh dang gi6i:

a) Hudng dan, td churc thuc hién va kiém tra viéc thuc hién céc quy dinh
phap luat vé binh dang gidi va phong ngtra, ing pho véi bao luc trén co so gidi
tai tinh.

b) Huéng dan 16ng ghép van dé binh dang gioi va phong ngura, img pho
v0i bao luc trén co so gioi vao viée xay dyng va t6 chirc thuc hién chlen luogc,
quy hoach, ké hoach phat trién kinh té - xa hoi cua tinh; tham muu t6 chue thyc
hién cac bién phap thic day binh dang giéi va phong ngtra, ung pho voi bao luc
trén co s gigi phu hop véi diéu kién kinh té - x3 hoi cta tinh.

¢) Huéng dan va td chire thue hién céac chién lugc, chuong trinh, ké hoach,
mo hinh, du an vé binh ding gi61; Thang hanh dong vi binh dang gidi va phong
ngura, ng phd véi bao lyc trén co s¢ gioi.
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5.2.7. Huong dan, kiém tra; phdi hop thuc hién giai quyét khiéu nai, to
cao, phong, chong tham nhiing, lang phi, ti€u cuc theo quy dinh cua phap luat
lién quan dén cac linh vuc thudc chirc ndng, nhiém vu ctia phong.

5.2.8,. T6 chic nghién clru, ing dung cac tién bo khoa hoc, cong ngh¢; xay
dung hé thong thong tin, luu trit phuc vu cong tac quan 1y nha nudc va chuyén
mon, nghiép vu dugc giao.

5.2.9. Thyc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky, dot xuat vé tinh hinh
thuc hién nhi¢m vu duoc giao theo quy dinh.

5.2.10. Quén ly, str dung bién ché, vi tri viée lam, cong chuc va tai san, tai
chinh dugc giao theo quy dinh.

5.2.11. Thyc hién nhiém vu hop tac quéc té thudc linh vuc cta phong phy
trach (ncu co).

5.2.12. Thuc hi¢n cac nhiém vu khac do 1anh dao S& phan cong va theo
quy dinh hién hanh.

6. Phong Cai cach hanh chinh

6.1. Vi tri, chirc nang: Phong Cai cach hanh chinh la phong chuyén mén,
nghiép vu thuoc So Noi vy, tham muu giap Giam doc So thuc hién chirc nang
quan ly nha nudce Ve cong tac cai cach hanh chinh (CCHC) trén dia ban tinh, bao
gom: Xay dung, trién khai chuong trinh, ké hoach, dé an, nhiém vu CCHC; theo

ddi, huéng din, kiém tra viée thue hién cac ndi dung CCHC trong cac linh vuc
quan ly nha nudce cua tinh.

6.2. Nhiém vu va quyén han
a) Tham muu ban hanh van ban chi dao, diéu hanh vé CCHC

- Trinh Uy ban nhan dan tinh, Chu tich Uy ban nhan déan tinh ban hanh
cac ké hoach va c4c van ban khac vé linh vec CCHC hang nam, giai doan.

- Tham muu quyét dinh phan cong cac co quan chuyén mén chu tri hodc
phoi hop thyc hién céc ndi dung vé: CCHC, chi s6 PAPI, SIPAS.

b) T6 chirc trién khai, huéng dan, don ddc thuc hién chuong trinh, cac ké
hoach, van ban chi dao di€u hanh vé cong taic CCHC.

¢) Phéi hop véi cac don vi ¢ lién quan trién khai cac noi dung vé: T
chtrc bd may; ché dd cong vy, cong chirc; lao dong, tién lvong; bao hi€ém xa hdi;
viéc lam; an toan, v¢ sinh lao dong; ngudi c6 cong; thanh nién; binh dang gidi;
van thu, luu trit nha nudc; thi dua, khen thudng.

d) Theo ddi, kiém tra, danh gia CCHC

- Xay dung, td chire thue hién viéc xac dinh, chAm diém chi sé CCHC cép
tinh va do luong su hai long cua ngudi dan theo hudng dan ctia BO Noi vu.



14

- Téng hop, phan tich, danh gia két qua thyc hién CCHC cua cac co quan,
don vi trén dia ban tinh. Quyét dinh cong bé chi s6 CCHC cua cac co quan, don
v1 trén dia ban tinh.

d) Tuyén truyén, phd bién, nhan rong cac mé hinh, sang kién CCHC

- Chu tri, phéi hop véi cac t6 chire ¢6 lién quan dé t6 chirc truyén thong
ve CCHC, pho bién cac mo hinh hay, sang kién cai cach hi¢u qua.

- Hudng din céac co quan, don vi to chirc thuc hién cac giai phap sang tao
trong CCHC.

- Chu tri, phoi hop voi cac don vi c6 lién quan to chuc tap huan nghiép vu
vé CCHC cho doi1 ngfi can by, cong chirc, vién churc va cac doi tuong khac co
lién quan trén dia ban toan tinh.

e) Phdi hop véi Van phong So to chire thyc hién nhiém vy cai cach hanh
chinh trong ndi by co quan theo chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh,
kiém soat thi tuc hanh chinh cia tinh; trién khai ing dung cong nghé thong tin
phuc vu CCHC; thyc hién nhiém vu chuyén doi s6 va Bé an 06 ciia So.

g) Gitp Giam doc S¢ tong hop, theo ddi thyc hién Chuong trinh hanh
dong cua Tinh uy, Uy ban nhan dén tinh vé thuc hién  Nghi quyét s6 57- NQ/TW
ngay 22/12/2024 cua Bo Chinh tri Ve d6t pha phat trién khoa hoc, cong nghé, doi
moi sang tao va chuyén ddi s6 qudc gia.

h) Phéi hop thuc hién giai quyét khiéu nai, to cdo, phong, chéng tham
nhiing, 1ang phi, ti€u cuc theo quy dinh cua phép luat lién quan dén céac linh vuc
thudc chuc nang, nhiém vu cia phong.

i) Chu tri, phdi hop kiém tra cong tac CCHC, van hoa cong vu, ky luat, ky
cuong hanh chinh tai cac s, nganh, dia phuong; bao cao két qua kiém tra, d¢
xuat bién phap xur 1y, khac phuc ton tai trong qua trinh thyc hién kiém tra.

k) Thuc hién ché do thong tin, bao cao dinh ky vé CCHC (quy, 6 thang,
hang nam), dot xuat khi c6 yéu cau cua Uy ban nhan dan tinh va B§ No§i vu va
cong tac thong tin, bdo cdo dinh ky, dot xuat vé tinh hinh thyc hién nhiém vu
duoc giao theo quy dinh.

) T6 chirc nghién ctru, tng dung cac tién bd khoa hoc, cong nghé; xay
dung h¢ thong thong tin, luu trit phuc vu cong tdc quan 1y nha nudc va chuyén
mon, nghiép vu dugc giao.

M) Quan 1y, st dung bién ché, vi tri viéc lam, cong chirc va tai san, tai
chinh dugc giao theo quy dinh.

n) Thyc hién nhiém vu hop tac qudc té thudce linh vuc ctia phong phu trach
(néu co).

0) Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao S¢ phan cong va theo quy
dinh hién hanh.
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7. Phong Vin thw luu triv

7.1. Vi tri, chrc ndng: Phong Van thu, luu trit 1a phong chuyén mon,
nghiép vu thudoc S& N1 vy, c6 chirc ndng gitp Giam doc S& quan 1y nha nudce
vé van thu luu trir nha nudce.

7.2. Nhiém vu va quyén han
a) Tham muu, trinh Uy ban nh4n dan va Chu tich Uy ban nhan dan tinh:

- Danh muc co quan, t6 chitc thudc thude truong hop ndp luu vao Luu triv
lich str.

- Quyét dinh huy tai liéu hét gia trj tai Luu trit lich sir cdp tinh theo quy
dinh cua phap luat; quyét dinh vi¢c mang tai li¢u luu tri¥ tai Luu trir lich st tinh
ra nudc ngoai; phé duyét danh muc tai li¢u luu triv tiép can c6 diéu kién tai Luu
trit lich str ciia Nha nudce & cap tinh; cong nhan, hiy bo viée cong nhén tai liéu
c6 gia tri dic biét dbi voi tai lidu luu trit tu va tai lidu luu trit cha co quan, to
chtrc thudc tinh quan ly.

b) Cép chimg nhan du diéu kién kinh doanh dich vu luu trit va quéan 1y
hoat dong dich vu luu trit.

¢) Tham dinh tai liéu hét gia tri can tiéu hay tai Luu trit co quan ddi véi
co quan, to chirc thugc nguon ndp luu tai li¢u vao Luu trit lich su.

d) T6 chtrc tap huén, bdi dudng nghiép vu van thu luu trit cho d6i ngii can
b0, cong churc, vién chirc trén dia ban toan tinh.

d) Hudng dan, kiém tra; phéi hop thuc hi¢n giai quyét khiéu nai, t6 céo,
phong, chong tham nhiing, lang phi, ti€u cuc theo quy dinh ctua phap luat lién
quan dén cac linh vuc thudc chirc ndng, nhiém vu ctua phong.

e) To6 chirc nghién ctru, img dung cac tién bo khoa hoc, cong nghé; xay
dung hé thong thong tin, luu trit phuc vu cong tac quan 1y nha nude va chuyén
mon, nghiép vu duoc giao.

g) Thyc hién cong tac thong tin, bdo cdo dinh ky, dot xuat vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu duoc giao theo quy dinh.

h) Quan ly, st dung bién ché, vi tri viéc lam, cong chuc va tai san, tai
chinhdugc giao theo quy dinh.

i) Thuc hién nhiém vu hop tac qudc té thudc linh vuc cua phong phu trach
(n€u co).

k) Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao S¢ phan cong va theo quy
dinh hién hanh.

8. Phong Nguoi c6 cong

8.1. Vi tri, chirc nang

Phong Nguoi c6 cong 1a phong chuyén mon, nghié€p vu thudc S& Noi vu,
€O chirc nang tham muu gitp Giam doc So thyc hién chitc nang quan 1y nha



16

nude vé linh vue ngudi cd cong véi cach mang trong pham vi tinh Tuyén Quang
theo quy dinh ctia phap luat; giai quyét ché dg, chinh sach do1 voi cuu thanh nién
xung phong.

8.2. Nhiém vu, quyén han

a) Hudng dan va t6 chtc thuc hién cac quy dinh cta phap luat d6i véi
nguodi c6 cong voi cach mang va than nhan cua nguoi c6 cong véoi cach mang.

b) Trién khai thuc hién quy hoach hé théng co sO xa hdi nuoi dudng, diéu
dudng ngudi cd cong vai cach mang, cadc cong trinh ghi cong ligt s, mo 1iét s7;
quan ly cong trinh ghi cong liét si, mo liét si theo phan cap trén dia ban.

¢) Phéi hop cong tac tiép nhan va an tang hai cot liét si theo quy dinh;
thong tin, bao tin mo 1iét si; di chuyén hai cot liét si.

d) Quan 1y ddi twong, hd so d6i tuong va kinh phi thuc hién céc chinh
sach, ché do wu dai doi véi nguoi co cong vai cach mang va than nhan cia ho.

d) Hudng dan va to chiic cac phong trao “Pén on dap nghia”; quan 1y va
st dung Quy “Dén on dap nghia” tinh.

e) Huong dan, kiém tra; phdi hop thuc hién giai quyét khiéu nai, t6 cdo,
phong, chong tham nhiing, 1ang phi, ti€u cuc theo quy dinh cta phdp luat lién
quan dén cac linh vuc thudc chirc ndng, nhiém vu ctia phong.

g) T chirc nghién ctru, img dung céc tién bo khoa hoc, cong nghé; xiy
dung h¢ thong thong tin, luu trit phuc vu cong tdc quan 1y nha nude va chuyén
mon, nghiép vu dugc giao.

h) Thuc hién cong tac thong tin, bao cdo dinh ky, dot xuat vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

1) Quan ly, st dung bién ché, vi tri viéc 1am, cong churc va tai san, tai chinh
duoc giao theo quy dinh.

k) Thue hién nhiém vy hop tac qudc té thudc linh vuc ctia phong phuy trach
(n€u co).

I) Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao S phan cong va theo quy
dinh hién hanh.

9. Phong Lao dong va Viéc lam

9.1. Vi tri, chlic ndng

Phong Lao dong va Viéc lam la phong chuyén mon, nghiép vu thudc So
Noi vy, co chirc nang tham muu gidp Giam d6c So thuc hién chiic nang quan ly

nha nudc vé linh vuc lao dong, tién luong; an toan, vé sinh lao dong; bao hiém x4
ho1; viée lam; nguoi lao dong Viét Nam di lam viée & nude ngoai theo hop dong.

9.2. Nhiém vu, quyén han
9.2.1. Vé lao dong, tién luong:
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a) Hudng dan va t6 chire thyuc hién cac quy dinh cta phap luat vé hop dong
lao dong, ky luat lao dong, trach nhiém vét chat, déi thoai tai noi lam viéc, thuong
luong tap thé, thda ude lao dong tap thé, giai quyet tranh chép lao dong va dinh
cong, ché do d6i v6i ngudi lao dong trong sap xep, to chuc lai, ban, cho thug,
chuyén d6i loai hinh doanh nghiép, chuyen nhuong quyén s hitu, quyén str dung
tai san cia doanh nghiép, hop tac xa; giai thé, pha san doanh nghiép; trong sap
xép, d6i méi, nang cao hiéu qua hoat dong ctia doanh nghiép nha nudc.

b) Hudng dan thuc hién cac quy dinh ctia phap luat vé ché do tién luong
trong khu vyce san xuat kinh doanh.

¢) Hudng dan thyc hién cac quy dinh cta phap luat d6i v6i lao dong nit va
bao dam binh dang gidi, ngudi lao dong cao tudi, lao dong 1a ngudi khuyét tat,
lao dong chua thanh nién, lao dong 1a ngudi gitp viée gia dinh va mot s6 lao
dong khac.

d) Hudng dan va t6 chic thyc hién cac quy dinh ctia phap luat vé cho thué
lai lao dong tai tinh.

d) Hudéng dan va t6 chirc thyc hién cac quy dinh cua phap luat lao dong
vé viéc dang ky va quan 1y nha nude dbi voi té chire va hoat dong cia cac to
chtrc cia nguoi lao dong tai doanh nghi€p theo quy dinh cua phap luat va theo
phan cong hodc uy quyén cua Uy ban nhan dan tinh.

9.2.2. V& an toan, vé sinh lao dong:

a) Tham muu giup Uy ban nhan dan tinh quan 1y nha nuéc vé linh vuc an
toan, v¢ sinh lao dong.

b) Huéng dan va td chirc thuc hién cac quy dinh ctia phap luét vé an toan,
v¢ sinh lao dong; vé thoi gio lam viéce, thot gid nghi ngoi trong pham vi tinh;
Thang hanh dong vé an toan, v¢ sinh lao dong.

¢) Huéng dan va trién khai cong tac quan Iy nha nudc vé chat luong san
pham hang hoéa dac thu.

d) Tiép nhan ho so va giai quyét tha tuc hanh chinh vé an toan vé sinh lao
dong, san pham hang hoéa dac thu dugc phan cap.

d) Hudng dan vé cong tac kiém dinh k¥ thuat an toan lao dong.

e) Chu tri, phdi hop t6 churc diéu tra tai nan lao dong chét ngudi, tai nan
lao dong lam bi thuong nang tur 02 nguoi lao dong tro 1én; diéu tra lai cac vu tai
nan lao dong va phéi hop voi nganh y té didu tra bénh nghé nghiép theo dé nghi
clia co quan bao hiém x4 hoi theo quy dinh cua phap luat.

g) Hudng dan thuc hién cac bién phap phong ngtra, chia s¢ rui ro vé tai nan
lao dong, bénh nghé nghiép trén dia ban; to chuee thu thap, luu trit thong tin vé tinh

hinh tai nan lao dong; cong bd, danh gia vé tinh hinh tai nan lao dong va sy c6 ki
thudt gdy mat an toan, v¢ sinh lao dong nghi€ém trong xay ra tai tinh.

h) Tiép nhan tai liéu thong bao viéc td chirc 1am thém tir trén 200 gid dén
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300 gior trong mot ndm cua doanh nghiép, co quan, t6 chirc, ca nhan co sir dung
lao dong trén dia ban quan 1y.

9.2.3. V& bao hiém xa hoi:

a) Huong dan va t6 chire thue hién cac quy dinh cta phap luét vé bao hiém
Xa& hoi trong pham vi tinh theo quy dinh cua phép luét va theo phan cong hodc
uy quyén cua Uy ban nhan dan tinh.

b) Tham muu cho Uy ban nhan dan tinh kién nghi trong do dé Xuét phuong
an xtr 1y (néu o) véi cac Bo, , nganh co lién quan giai quyét nhitng van dé vé bao
hiém xa hoi thudc tham quyén.

c) T1ep nhan hd so va thue hién xac dinh sb lao dong thuoc dién tham
gia bao hiém x4 hoi tam thoi nghi viéc ddi véi co quan, don vi, t6 chirc, doanh
nghiép thudc Uy ban nhan dan tinh quan 1y xin tam dirng dong vao quy huu tri
va tir tuét.

d) Phéi hop vé6i co quan Bao hiém xa hoi va cac co quan c0 lién quan trién
khai t6 chtrc thuc hién tuyén truyén bao hiém x4 héi trén dia ban tinh.

9.2.4. V& viéc lam

a) T6 chie thue hién cac chién luoc, chuong trinh, ké hoach dai han va
hang nam, du 4n, dé an vé viéc 1am, hd tro tao viéc lam, phat trién thi trudng lao
dong, dich vu viéc 1am, bao hiém that nghiép, tuyen dung va quan ly lao dong
tai Viét Nam theo huong dan ctia cic co quan c6 thim quyén; thu thap, luu tri,
téng hop, phan tich, du bao, phd bién va quan 1y thong tin thi trudng lao dong
cua tinh.

p) Hug&’ng dan va thyuc hién chinh sach hd tro tao viéc lam, chinh sach vé
bao hiém that nghiép theo quy dinh ctia phap luat.

¢) Huéng dan va to chire thue hién céc quy dinh ctia phap lut vé dich vu
viéc lam tai dia phuong.

d) Thuc hién chap thuan nhu cau st dung nguoi lao d()ng nudc ngoai; xac
nhén khong thugc dién cap gidy phép lao dong; cap, cap lai, gla han va thu hoi
gidy phép lao dong d6i v6i nguoi lao dong nudc ngoai 1am viée lai Viét Nam
theo quy dinh ctia phap luat lao dong.

d) Thuc hién quan 1y nha nudc vé nguoi lao dong nude ngoai lam viée tai
Viét Nam thudc pham vi quan 1y cua tinh.

9.2.5. V& nguoi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong

Tham muu, trinh Uy ban nhan dan tinh:

a) Nhan va ban hanh van ban ‘chép thuan chuan bi ngudn lao dong cho
doanh nghié€p dich vu theo thim quyén quan ly.

b) Nhan bao céo va tra 16i bang vin ban cho doanh nghiép tring thau,
nhan thau cong trinh, du 4n & nudc ngoai theo tham quyén quan 1y.
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C) Nhén bao cao sau khi doanh nghiép hoan thanh hop dong trang thau,
nhén thau & nude ngoai; yéu cau doanh nghiép trang thau, nhan thau cong trinh,
du 4n & nudc ngoai bao cdo dot xuét theo quy dinh.

d) Nhan béo céo va tra 161 bang van ban cho t6 chirc, ca nhan Viét Nam
dau tu ra nudc ngoai theo quy dinh ctia phap luat.

d) Nhan va tra 101 bang vin ban cho doanh nghiép thuc hién dang ky dua
nguoi lao dong Viét Nam di dao tao, nang cao trinh do, ky nang nghé ¢ nudc
ngoai co thoi gian tir 90 ngay trd 1€n theo tham quyén quan ly.

e) Ban hanh vian ban chip thuan dang ky hoat dong dich vu dua ngudi
lao dong Viét Nam di lam gitp viéc gia dinh ¢ nudc ngoai.

g) Nhan danh sach va xac nhan danh sach nguoi lao dong Viét Nam di
lam gitp viéc gia dinh & nudc ngoai.
h) Ban hanh van ban gui ngan hang nhan ky quy dé nghi tra tién ky quy cho

doanh nghiép (doz véi hop dong ddo tao nghé cé thoi gian dao tgo, nang cao trinh
do, ky nang nghé ¢ nude ngodai tir 90 ngdy tré 1én) theo tham quyén quan 1y.

i) Cung cap thong tin chinh sach, phap luét vé nguoi lao dong Viét Nam
di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong cho nguoi lao dong Viét Nam di lam
viéc & nudc ngoai theo hop dong lao dong truc tiép giao keét.

k) Cung cip thong tin vé thi truong lao dong, nhu ciu tuyén dung cta
nguoi st dung lao dong dé nguoi lao dong sau khi két thuc hgp dong & nudce
ngoai vé nudc lya chon viéc lam phu hgp véi kién thire, k§ nang, kinh nghiém,
trinh d§ nghé nghiép dugec tich lily sau qua trinh lam viéc ¢ nude ngoai.

1) H) tro nguoi lao dong sau khi vé nude tiép can dich vu tu van tam 1y
xa hoi ty nguyén nham hoa nhap xa hoi.

9.2.6. Huéng dan, kiém tra va phdi hop thanh tra, giai quyét khiéu nai, t6
cao lién quan dén cac linh vuc thudce chirc nang, nhiém vu ctia phong.

9.2.7. T6 chirc nghién ctru, g dung céc tién bd khoa hoc, cong nghé; xay
dung hé thong thong tin, luu trit phuc vu cong tac quan 1y nha nudc va chuyén
mon, nghiép vu dugc giao.

9.2.8. Thyc hién cong tac thong tin, bao cao dinh ky, ot xuét vé tinh hinh
thuc hién nhiém vu dugc giao theo quy dinh.

9.2.9. Quan ly, str dung bién ché, vi tri viéc 1am, cong chirc va tai san, tai
chinh dugc giao theo quy dinh.

9.2.10. Thuyc hién nhiém vu hop tac qudc té thudc linh vuc ciia phong phu
trach (n€u co).
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9.2.11. Thuc hién cac nhiém vu khac do 1anh dao S& phan cong va theo
quy dinh hién hanh.

Piéu 2. Quyét dinh ndy c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Quyét dinh s6 257/QD-SNV ngay 25 thang 3 nim 2025 ctia Giam déc S¢
Noi vu tinh Ha Giang vé viéc ban hanh quy dinh nhiém vu, quyén han cu thé cua
cac phong, don vi thudc va truc thudc S& Noi vu tinh Ha Giang va Quyét dinh
s6 151/QD-SNV ngay 01 thang 4 nam 2025 cua Giam ddc S Noi vu tinh Tuyén
Quang quy dinh cy thé chirc ning, nhiém vy, quyén han cta phong va tuong
duong thuéc S& Noi vu tinh Tuyén Quang hét hiéu luc ké tir ngay Quyét dinh
nay c6 hiu lyc thi hanh.

Picu 3. Chanh Vin phong So¢; Truong cac phong, don vi thudc S& Noi
vu; cong chirc, vién chuic, ngudi lao dong S& NoO1 vu va cac don vi ¢6 li€n quan
can cur Quyét dinh thi hanh./.

Noi nhgn:

- UBND tinh (Bao céo);

- Giam ddc So;

- Phé Giam déc S6;

- Nhu Diéu 3 (thyc hién);
- Trang TTDT S¢;

- Luu: VT, VP.(H.Ha)
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