UBND TINH TUYEN QUANG  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SONOI VU DPéc lap - Tw do - Hanh phtc
Sb: 181 /QD-SNV Tuyén Quang, ngay 29 thang 4 ndam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Trung tam Dich vu viéc lam
thugc Sé' Noi vu tinh Tuyén Quang

GIAM POC SO NOQI VU TINH TUYEN QUANG

Can cur Lugt Viéc lam ngay 16/11/2013;

Can cir Nghi dinh s6 23/2021/ND-CP ngay 19/3/2021 cia Chinh phu quy
dinh chi tiét khodn 3 Piéu 37 va Diéu 39 cua Ludt Viéc 1am vé Trung tam dich
vu viéc lam, doanh nghiép hoat dong dich vu viéc lam;

Can cir Nghi dinh sé 28/2015/NP-CP ngay 12/3/2015 cia Chinh phi quy
dginh chi tiét thi hanh mgt so dieu cua Lugt Viéc 1am ve bao hiém that
nghi¢p; Ngh; dinh 6 61/2020/ND-CP ngay 29/5/2020 cua Chinh phu sua doi,
bé sung mét sé diéu cua Ngh; dinh s6 28/2015/Nb-CP ngay 12/3/2015 cua
Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu cua Ludt Viéc lam va bdo
hiém that nghiép;

Can cir Théng tw sé 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua B¢
truong Bo Lao dong Thuong binh va Xa hoi huéng dan thuc hién Piéu 52
Lugt Viéc lam va mét so diéu cua Ngh;i dinh so 28/2015/ND-CP ngay
12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Ludt Viéc
lam vé bao hiém thdt nghiép; Thong tw sé 15/2023/TT-BLOTBXH ngay
29/12/2023 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi Sua doi, bo
sung mét sé diéu cia Théng tw s6 28/2015/TT-BLDTBXH ngay 31/7/2015 cua
Bo truong Bo Lao dong Thu’ong binh va Xa hoi hudng dan thyc hién Diéu 52
Lugt Viec lam va mgt so dieu cua Nghi dinh so 28/2015/ND-CP ngay
12/3/2015 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh mét so diéu cua Lugt Viéc
lam vé bdo hiém thdt nghiép;

Can cir Quyét dinh sé 16/2025/QB UBND ngay 24/02/2025 cua Uy ban
nhan dan tinh Quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chire cua
So Ngi vu tinh Tuyén Quang Quyet dinh so 73/0D-UBND ngay 28/02/2025 cua
Uy ban nhan dan tinh sap xép lai va quy dinh cu thé co cdu té chire ciia S Néi v
tinh Tuyén Quang;

Can cir Quyét dinh sé6 273/0P-UBND ngay 28/02/2025 cuia Chu tich Uy
ban nhan dan tinh Quy dinh chitc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc
cac don vi sy nghiép cong lap thuge So Néi vu tinh Tuyén Quang;
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Theo dé nghi cia Trung tm Dijch vy viéc 1am tgi To trinh so 74/TTr-
TTDVVL ngay 15/4/2025 va dé nghi cua Trueng phong Nguoi ¢6 cong va viéc
lam.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong caa Trung
tdm Dich vu viéc lam thuéc S¢ Noi vu tinh Tuyén Quang.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé
Quyét dinh sd 205/QD-SLDTBXH ngay 27/9/2024 cta S¢ Lao dong -
Thuong binh va X4 hoi vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong caa Trung tam
Dich vu viéc lam truc thuéc So Lao dong - Thuong binh va X& hoi tinh Tuyén
Quang.

Picu 3. Chanh Vin phong So; Trudng phong Nguoi c6 cong va viéc lam;
Giam déc Trung tam Dich vu viéc 1am; Ngudi dung dau cac co quan, don vi
c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: GIAM DPOC
- Giam dbc So; _

- Céc Pho Giam dbc So;

- Nhu Diéu 3 (thuc hién);

- Céc co quan, don vi thudc So;
- UBND huyén, thanh ph;

- Luu: VT.
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QUY CHE HOAT PONG
CUA TRUNG TAM DICH VU VIEC LAM THUQC SO NOI VU
TINH TUYEN QUANG
(Kém theo Quyét dinh so: /OD-SNV ngay / /2025
ciia Gidm déc S Néi vu tinh Tuyén Quang)

X Chuong | i
THONG TIN CO BAN VE TRUNG TAM

Piéu 1. Tén, dia chi, so6 dién thoai, website ciia Trung tim

1.1. Tén goi chinh thirc dé hoat dong va giao dich bang tiéng Viét cua
Trung tdm la: “Trung tdm Dich vu viéc lam Tuyén Quang”.

1.2. Tén chinh thtrc dé hoat dong va giao dich bang tiéng Anh cta Trung
tam la: “Tuyen Quang Employment Services Center”.

1.3. Pia chi: Ngd 170, t6 03, Phuong Hung Thanh, thanh phd Tuyén
Quang, tinh Tuyén Quang.

1.4. Dién thoai: 02073.822.215.

1.5. E-mail: gtvlitg@gmail.com.

1.6. Cong Théng tin viec lam  Tuyén Quang tai dia
chi https://vieclamtuyenquang.net.

1.7. Mang xa hoi Facebook theo tén goi la: “Trung tdm Dich vu viéc lam
Tuyén Quang” (https://www.facebook.com/TTDVVLTQ).

] ~ Chuong Il )
MUC TIEU, VI TRI, CHUC NANG, NHIEM VU, QUYEN HAN

Picu 2. Muc tiéu

Thuc hién quan 1y, cung cap dich vu cong vé viéc lam theo quy dinh cua
phap luat. Bao dam chat lugng dich vu su nghiép cong vé viéc lam; nang cao ty
I¢ lao dong c6 viéc lam sau hoat dong tu van; gioi thiéu viéc lam gop phan dam
bao an sinh xa hdi, tao chuyen bién manh mé trong nhan thirc cua toan xa hoi vé
lao dong, viéc lam va két nbi thong tin thi truong lao dong.

Tang cuong cai cach hanh chinh, img dung cong nghé thong tin, chuyén d6i sb
trong cong tac tur van, gi6i thidu viéc 1am, hoc nghé, giai quyét chinh sach bao hiém
that nghiép nham dép tmg, nang cao chat luvong phuc vu nguoi dén va doanh nghiép.

Pha’lt ‘grién Trung tam dich vu viéc lam la noi thyc hién cac giao dich viéc
lam, két n61 thong tin, phan tich, du bao thi truong lao dong cua tinh.

Piéu 3. Vi tri, chirc niing, nhiém vu, quyén han

Thyc hién theo quy dinh tai Diéu 2 Quyét dinh s6 273/QD-UBND ngay
28/02/2025 cua Chu tich Uy ban nhan dan tinh Quy dinh chirc ndng, nhi¢ém vy,


https://vieclamtuyenquang.net/
https://www.facebook.com/TTDVVLTQ
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quyén han va co cau té chtrc cac don vi sy nghi¢p cong 1ap thudc S& Noi vu tinh
Tuyén Quang, cu thé nhu sau:

1. Vi tri, chirc nang

a) Trung tam Dich vy viéc lam 1a don vi su nghi€p cong 1ap thudc So' Noi
vu, ¢6 chirc ning to chire cac hoat dong dich vu viéc lam gom: Thong tin thi
truong lao dong; tu van, gi6i thiéu viéc 1am; hd tro tao viéc 1am; cung Ung va
tuyén lao dong; thuc hién chinh sach bao hiém that nghiép theo quy dinh cua
phép luat.

b) Trung tdm c6 tu cach phap nhan, c6 con dau va tai khoan riéng theo quy
dinh cua phap luat; chiu su quan 1y, diéu hanh tryc tiép va toan dién cua S& Noi
vu; dong thoi chiu su kiém tra, hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu cia Cuc
Viéc lam thude Bo Noi vu.

2. Nhiém vu, quyén han

a) Hoat dong tu van, gom:

- Tu van, dinh hudng vé nghé nghiép, khung trinh d6 k¥ ning nghé quéc
gia cho nguoi lao dong lya chon nganh nghé, phuong an dao tao, boi dudng, rén
luyén phu hgp v61 kha nang va nguyén vong.

- Tu van viéc lam cho nguoi lao dong dé lua chon vi tri viéc lam phu hop
voi kha ndng va nguyén vong; tu van vé k¥ nang tham gia du tuyén; vé tu tao
viéc lam, tim viéc lam trong nudc va ngoai nudce.

- Tu van cho ngudi st dung lao dong vé tuyén, st dung va quan 1y lao
dong; v€ quan tri va phat trién viéc lam, phat trién ngudn nhan lyc.

- Tu vén vé chinh sach lao dong, viéc lam cho nguodi lao dong, nguodi su
dung lao dong.

b) Gi61 thi¢u viéc lam cho nguoi lao dong.

¢) Cung (g va tuyén lao dong theo yéu cau ctia nguoi str dung lao dong gdm:

- Tuyén lao dong thong qua thi tuyén dé lua chon nhimg nguoi du diéu
kién, dap img yéu cau cua nguoi st dung lao dong;

- Cung tng lao dong theo yéu cau ctia ngudi str dung lao dong;

- Gidi thiéu lao dong cho doanh nghiép duoc cap phép dua nguoi lao dong
Viét Nam di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong, t6 chirc c4 nhan dau tu ra
nudc ngoai hoac don vi sy nghi€p cong lap thudéec BO, co quan ngang Bo, co
quan thugc Chinh phu dugc giao nhi¢m vu dua nguoi lao dong Vi¢t Nam di [am
viéc & nudc ngoai theo hgp dong theo quy dinh ctia Luat Nguoi lao dong Viét
Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hgp dong.

d) Thu thap va cung cp thong tin thi trudong lao dong.

d) Phan tich va du bao thi truong lao dong.

e) Thuc hién chinh sach bao hiém that nghiép theo quy dinh ctia Luat Viéc lam.
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g) Pao tao k¥ ning tham gia phong van, tim kiém viéc lam va cac k¥ ning
lam viéc khac; gido duc nghé nghiép theo quy dinh ctia phap luat.

h) Thuc hién cac chuong trinh, du an vé viéc lam.

i) Quan 1y vé t6 chirc bd may, sb luong nguoi lam viéc, tai chinh, tai san
dugc giao va thyc hién ché d¢, chinh sach ddi véi vién churc, nguoi lao dong

thudc tham quyén theo quy dinh cua phap luat hién hanh, phan cap cua Uy ban
nhan dén tinh va uy quyén cia Giam déc S¢ Noi vu.

k) Thyc hién cac nhiém vu khac theo phan coéng cua Giam dbc SO Noi vu
hodc co quan c6 tham quyén giao theo quy dinh cua phap luat.

. ) Chwong IIT )
NHIEM VU VA TRACH NHIEM CUA LANH PAO, VIEN CHUC
TRUNG TAM

Picu 4. Nhiém vu, trach nhiém ciia linh dao Trung tAm va vién chirc

1. Nhiém vu, trdch nhiém cua Ianh dao Trung tdm

a) Nhiém vy, trach nhiém cta Giam déc

- Quan ly, diéu hanh va chiu trach nhiém trudc phap luat va Giam doc So
NOI vu vé hoat dong cua Trung tam.

- T6 chac trién khai nhiém vu cta Trung tdm theo chtrc ning, nhiém vy,
quyen han theo quy dinh.

- Xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac va té chuac thuc hién nhiém vu
cua don vi; cha dong phoi hop véi cac co quan, don vi dé xir ly nhiing van deé cé
lién quan dén chirc nang, nhiém vu cta don vi.

- Phan cong nhiém vu cho Pho Giam ddc; theo di, kiém tra, dén déc va
danh gia két qua thyc hién cong viéc.

- Ban hanh cac van ban, quy ché caa Trung tam theo tham quyén, dam bao
dang quy dinh phuc vu viéc quan ly, chi dao, diéu hanh cta Trung tam.

- Quan ly, sir dung vién chuc, nguoi lao dong theo quy dinh vé phan cap
ctia cap c6 thim quyén.

- Quan 1y co s& vat chat, vat tu, tai san va tai chinh caa Trung tam theo quy
dinh cta phéap luat va phan cap cua cap c6 tham quyeén.

- Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam ddc S Noi vu giao va theo quy
dinh cua phap luat.
b) Nhiém vy, trach nhiém cta Phd Giam déc

- Giup Gidm dbe quan ly, diéu hanh mot hodc mot s6 linh vuc cong tac cua
don vi theo sy phan cong cia Gidm doc; chiu trach nhi¢m trudc Giam doc Trung
tam va trude phép luat vé linh vuc cong tdc dugc phan cong.
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- Xay dung ké hoach, to churc thuc hién, huong dan, don doc, kieém tra viéc
thue hién nhiém vu dugc phan cong phu trach.
- Phéi1 hop voi1 cac don vi khac dé€ xir Iy nhitng van dé c6 lién quan dén chure
nang, nhi¢ém vu ctua don vi;
- Thuc hién cac nhiém vu khac do Giam déc Trung tdm hodc cap c6 tham
quyén giao.
2. Nhi€ém vy, trach nhiém cua vién churc, nguoi lao dong

- Cha dong tham muu thuc hién cac cbng viéc theo chuc trach, nhiém vu
dugc giao, phan cong thuc hién.

- Chiu trach nhiém cé nhan truéc Giam ddc, Phé Giam ddc va trudc phap
luat vé y kién dé xuat, tién do, chat lugng, hiéu qua cua tiing cong viéc duoc
giao. Trong trudng hop cdng viéc duge Giam ddc truc tiép giao, vién chuc,
ngudi lao dong phai bao cdo Pho Giam ddc phu trach biét dé sap xép to chuc
trién khai thyc hién kip thoi.

] Chu’Ung AV . ] .
TRACH NHIEM XAY DUNG VA QUAN LY CO SO DU LIEU
VE LAO DONG, VIEC LAM

Picu 5. Co sé dir liéu lao dong, viéc 1am

1. Trung tam xay dung co so dir liéu lao dong, viéc lam (bao gom céc phan
mém, co sO dir li¢u thudc Du an: “Pau tu co so ha tang, trang thiét bi cong nghé
thong tin d€ hién dai hoa hé thong thong tin thi truong lao dong, hinh thanh san
giao dich viéc lam truc tuyén va xay dung céac co s& dir liéu”, thuoc Chuong
trinh muc ti€u quoc gia giam nghéo bén viing giai doan 2021-2025) phuc vu
toan bo cac hoat dong nghiép vu cua don vi véi cac thanh phan nhu sau:

a) Co so dir ligu nguoi lao dong (nguoi tim vige).

b) Co s dir liéu nguoi stir dung lao dong (viéc tim nguoi).

¢) Dit liéu bao hiém that nghiép.

d) San giao dich vié¢c lam truc tuyén.

2. Co so dir liéu cta Trung tam dugc luu gitr quan tri trén may cha va hé
thong van ban so sach ctia don vi va duoc lanh dao, vién chirc, nguoi lao dong
lam viéc tai Trung tdm quan 1y, str dung truc tuyéen hodc truc tiep.

Piéu 6. Trach nhiém xay dung co s& dir liéu thi truong lao dong

1. Thu thap dir liéu nguoi lao dong, nguoi sir dung lao dong, khao sat thi
truong lao dong dia phuong qua cac kénh thong tin: thong tin dang ky, nhu cau
tu van, gio1 thi¢u viéc lam; cung ung viéc lam thuong xuyén phat sinh trong qua
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trinh thyc hién nhiém vu cua trung tam; diéu tra, khdo sat va hoat dong khai thac
thi truong lao dong.

2. Phan tich va dy bao thi truong lao dong trong tinh, trong nudc va ngoai
nudc phuc vu hoach dinh chinh sach, két ndi cung - cau lao dong, phat trién
nguon nhan lyc. Cu thé:

a) Quan ly thi truong lao dong

- Thu thap, cap nhat va luu trit dir licu vé nguoi lao dong, nguoi st dung
lao dong, tinh trang vi¢c lam - that nghi€p, co cau nganh nghé va muc dé tham
gia thi truong lao dong.

- Quan 1y hé thong thong tin thi truong lao dong tai tinh, dam bao két ndi
vo1 co so dir liéu quoc gia va cac hé thong thong tin lao dong - viéc 1am do Bo
No61 vu hudng dan.

- T6 chuc cac hoat dong théng ké, kiém ké, khao sat lao dong - viéc lam
trén dia ban theo ké hoach hang nam hodc theo chi dao dot xuat.
b) Phan tich thi truong lao dong

- Phan tich xu hudng bién dong cua thi trudong lao dong trén dia ban tinh
Tuyén Quang; danh gia cung - cau lao dong theo tung thoi diém, dia phuong,
nganh nghé va trinh d§ chuyén mén.

- Phan tich dic diém lao dong trong cac khu vuc: cong nghiép, nong
nghiép, dich vu, cac khu/cum cong nghié¢p va lao dong nong thon.

- Qénh gia tinh hinh thyc hién cac chinh sach viéc lam, dao tao nghé, bao
hiém that nghi¢p va nhiing tdc dong t41 thi truong lao dong.
) Du bao thi truong lao dong
- Xay dung bao cdo du bao thi truong lao dong ngin han (6 thang - 1 nam)

va trung han (3 - 5 nam) dua trén s6 liéu thuce té, xu hudéng phat trién kinh té - x&
hoi cua tinh va khu vuec.

- Du bao nhu cau tuyén dung, nhu cau dao tao nghé theo nganh nghé, ving
mién va trinh do.

- Cung cp thong tin du bao phuc vu cho cong tac quan ly nha nudc, lap ké
hoach dao tao, dinh hudng nghé nghiép, va dinh hudéng lua chon viéc lam cho
nguoi lao dong.

- Kip thoi canh bao cac rui ro, bat on hodc mat can dbi trong cung - cau lao
dong dé cé giai phap can thi¢p, dicu ti€t phu hop.

d) Phdi hop va chia sé thong tin

- Phéi hop chat ché vai phong chuyén mon thugc S& NoO1 vy, cac co quan,

don vi, t6 chtrc chinh tri - x3 hdi c6 lién quan, Uy ban nhan dan cip xi va cic
doanh nghiép, co s& dao tao dé cap nhat va chia sé thong tin thi truong lao dong.
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- Cong khai, minh bach thong tin thi truong lao dong trén cac kénh thong
tin ctia Trung tdm Dich vu viéc lam va Cong thong tin dién tur cua tinh.

. Chuong V .
QUY TRINH THUC HIEN CUNG CAP DICH VU VIEC LAM

Pi¢u 7. Quy trinh hoat dong twr van

1. Chuan bi: Xay dung ké hoach, sip xép tai liéu, chuan bj cac thong tin
can thiét cho hoat dong tu van.

2. Thyec hién tw van

- Bude 1: Tu Van vién hoi, lang nghe, trao d6i de ghi nhan thong tin khach
hang, ndi dung nhu cau tu van ctia ngudi yéu cau tu van vao ban "Phiéu dang ky
danh cho nguoi lao dong/tap thé nguoi lao dong" dang ky dich vu tu van; dong
thoi nhap céc thong tin can thiét vao co so dir liéu nguoi lao dong.

- Budc 2: Tu vén vién kiém tra va xac dinh mirc d6 sén sang tim viéc lam va
lam viéc cua nguoi lao dong hoac tinh phap 1y cua dai dién nguoi st dung lao
dong.

- Budc 3: Tu van vién lay thong tin trén co s¢ dit lidu dung chung va tham
khao ¥y kién cac vién chirc/chuyén vién c6 lién quan (khi can thiét) dé phan tich
ndi dung nhu cau tu van.

- Budc 4: Tu van vién thong bao cac hudng giai quyét dé khach hang lya
chon va thuc hién hudng giai quyét da chon.

- Budc 5: Tu van vién cung khach hang xem xét lai két qua sau khi thuc
hién hudong gidi quyét da chon.

- Budc 6: Tu van vién cung khach hang xay dung ban ké hoach thuc hién
sau tu van.

3. Két thiic: Nhap va ghi chép cac thong tin vé két qua tu van dé 1ap bao cio
tu van.

Piéu 8. Quy trinh gi6i thiéu viéc lam

1. Chuan bi: Xay dung ké hoach, sip xép tai liéu, chuan bj cac thong tin can
thiét cho hoat dong gio1 thi¢u viée lam.

2. Thue hién gi¢i thi€u viéc lam:

- Budc 1: Tu van vién hoi, ling nghe, trao doi dé ghi thong tin c4 nhéan cia
nguoi tim viée va ndi dung nhu cau tim viéc vao ban “Phiéu dang ky tim viéc lam”
thich hop, dong thoi nhédp cac thong tin can thiét vao co s¢ dir li¢u nguoi tim vige.

- Budc 2: Tu van vién kiém tra va xac dinh muac d6 sin sang tim viéc 1am va
lam vi¢c cua nguoi tim vige.

- Budc 3: Tu véan vién lay thong tin trén co so dit liéu dung chung va tham
khao ¥ kién cac vién chuc/chuyén vién c6 lién quan (khi can thiét) d€ xac dinh
cac hudng két n6i viéc lam.
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- Budc 4: Tu van vién thong bao cac hudng két noi viéc lam dé nguoi tim viéc
lua chon va thuc hién két noéi viéc 1am véi nha tuyén dung ma nguoi tim vi¢e da
chon.

- Budc 5: Tu van vién cung nguoi tim viéc xem xét lai két qua sau khi thuc
hién hudng két noi viée 1lam da chon.

- Budc 6: Tu van vién kiém tra ho so du tuyén theo yéu cau cua nha tuyén
dung da duogc két néi va néu rd dinh hudng dé€ nguoi tim viéc hoan thién ho so.

- Budc 7: Tu van vién cung nguoi tim viéc xay dung ban ké hoach dy tuyén
sau tu van va cap giay gioi thiéu du tuyén cho nguoi tim viéc (néu ¢6 nhu cau).

- Budc 8: Tu van vién theo ddi va bao cao tinh hinh viéc lam cua ngudi tim
viéc sau khi da gioi thi€u viéc lam.

- Budc 9: Trong truong hop nguoi tim viée khong tring tuyén, ti€p tuc gioi
thiéu va ket noi nguot tim viée voi vi tri viée 1lam khac. Trong truong hop nguoi
tim viéc trang tuyén: HO trg nguoi lao dong trong viée ky két hgp dong lao dong
vo1 nha tuyén dung (n€u nguoi lao dong c6 yéu cau) sau d6 chuyén sang theo
doi1 viéc lam.

3. Két thuc: Nhap va ghi chép cac thong tin veé két qua gidi thi€u viée lam dé
1ap bdo cao gidi thi€u viée lam.

Diéu 9. Quy trinh cung ng va tuyén lao dong theo yéu cau cua nguoi
str dung lao dong

1 Chuén bi: Xay dung ké hoach, sip xép tai liéu, chuan bj cac thong tin can
thiét cho hoat dong cung trng lao dong.

2. Thuce hién cung ung lao dong

+ Budc 1: Tu van vién hoi, lang nghe, trao d6i dé ghi thong tin, yéu cau cung
tng lao dong vao ban “Phiéu dang ky gioi thiéu/cung ng lao dong” danh cho nha
tuyén dung, déng thoi nhap cac thong tin can thiét vao co so dir liéu viée lam tréng.

+ Budc 2: Tu van vién kiém tra va xac dinh tu cach phap nhén, tinh hop
phap trong hoat dong cua co quan, don vi, doanh nghiép, t6 chtrc, ca nhan co
nhu cau tuyén dung lao dong va tinh hop 1y cta yéu cau cung Gng lao dong.

+ Budc 3: Tu van vién ldy thong tin trén co s& dit liéu dung chung, tham
khao y kién céc vién chic/chuyén vién c6 lién quan (néu can) dé két noi viéc
lam va 18p danh sach ung vién dép ting y€u cau cia nha tuyén dung.

+ Budc 4: Tu van vién thong bao dén ung vién va phdi hop véi nha tuyén
dung dé 1ap ké hoach t6 chirc tuyén chon, thi tuyén dé€ lya chon lao dong theo
ding y€u cau cung ung ctuia nha tuyén dung.

+ Bude 5: Tu van vién thong bao va trao d6i y kién v6i nha tuyén dung veé
két qua da tuyén chon.

+ Budc 6: Tu van vién cung véi nha tuyén dung xay dung ban ké hoach thiét
1ap quan hé lao dong v&i nhitng lao dong da dugc nha tuyén dung dong y tuyén
chon.
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3. Két thiic: Nhap va ghi chép cic thong tin vé két qua cung ung lao dong
dé 1ap bao céo vé€ cung trng lao dong.

) ) Ch'u’()’n‘g Vlo . i
CO CHE QUAN LY TAI SAN, TAI CHINH

Piéu 10. Giam dbc Trung tdm c6 trach nhiém quan 1y, sir dung tai san, tai
chinh theo cac quy dinh cua phép luat, cac van ban huéng dan thi hanh.

Piéu 11. Trén co s& Quy dinh dinh mirc kinh té - k¥ thuat ap dung ddi voi
dich vu su nghi¢p cong sir dung ngan sach nha nudc trong linh vuc viéc lam ctua
Trung wong, Trung tdm c6 trach nhiém xay dung dinh murc kinh té k¥ thuat ap
dung ddi véi dich vu sy nghiép cong sir dung ngan sach nha nudc trong linh vuc
viéc 1am cua tinh Tuyén Quang trinh cac co quan c6 thim quyén ban hanh.

_ Chwong VIl ]
QUY CHE PHOI HQP CONG TAC

Picu 12. Vi Cuc Viée 1am va cic co quan, don vi ¢6 lién quan thudc
Bo Noi vu

1. Trung tdm chiu sy hudng dan va chi dao vé nghiép vu cua Cuc Vi¢c lam,
Trung tdm Quoc gia dich vu viéc lam va cac co quan, don vi ¢6 li€n quan cua
Bd Noi vu.

2. Trung tdm dinh ky bao cdo cong tac cho Cuc Viéc lam va cac don vi
thudc Cuc Viéc lam theo che do bao cao dinh ky da quy dinh, dong thoi co trach

nhiém thuc hién cac yéu cau bao cdo chuyén dé, dot xuat trong pham vi chirc
nang, nhiém vu cua Trung tam.

3. Trung tdm quan hé phdi hop véi cac don vi thudc Cuc Viée lam theo chi
dao, hudng dan cua Cuc Viéc lam, Trung tdam Quoc gia dich vu viéc lam hodc
theo hgp dong, thda thuén truc ti€p vai cac don vi nay.

Piéu 13. Véi cac phong, ban chuyén mén thudc Sé Noi vu tinh Tuyén
Quang

1. Trung tAm chiu sy hudng dan vé chuyén mon cua cac phong, ban chuyén
mon thudc S& Noi vu trong viéc thuc hién nhiém vu.

2. binh ky thang, quy va hang nam, bao cdo cong tac cho S& Noi vu va
Giam doc S¢ vé tinh hinh hoat dong dich vu viéc lam theo chirc nang, nhiém vy,
trach nhi€ém cua Trung tam.

Piéu 14. Vi Uy ban nhan dan huyén, thanh phd, Phong Néi vu huyén,
thanh pho
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1. Trung tdm c6 moi quan hé phdi hop chuyén mén, nghiép vu véi Phong
No6i vu thuoc Uy ban nhan dan huyén, thanh phd, tao diéu kién, ho tro thuc hi¢n
nhiém vu.

2. Trung tém~ coO trach nhiém tham muu lanh dao S& No1 vy bqn hé}nh cac
van ban hudng dan nghiép vu doi voi UBND huyén, thanh ph6 dé trién khai
thuc hién nhi€ém vu (néu co).

Piéu 15. V6i Trung tAm Dich vu viéc 1am céc tinh, thanh phd

Can ctr chi dao va hudng dan cua Cuc Viéc 1am va Trung tdm Quéc gia vé
dich vu viéc lam, phdi hop vé6i cac Trung tdm Dich vu viée 1am cac tinh dé két
ndi, van hanh hé thé)ng thong tin, du bao thi truong lao dong, san giao dich viéc
lam cho dia phuong va cho dia ban do Cuc Viéc lam va Trung tam Qudc gia vé
dich vu viéc lam chi dinh.

Chwong VIII , . )
NHUNQ QUY PINH CO TINH CHAT HANH CHINH
VA NHUNG VAN PE LIEN QUAN KHAC

Picu 16. Cac vin ban ap dung d6i véi vién chirc, nguoi lao dong

1. P6i véi vién chire Trung tdm thuc hién theo Luat vién churc va Luat sua
doi, bé sung mot s6 di€u cua Luat Vién chuc va cac van ban hudng dan hién
hanh.

2. Dbi voi ngudi lao dong thuc hién chinh sach bao hiém that nghiép va
Hop dong theo Nghi dinh 111/2022/I\IB-CP thuc hién theo quy dinh ctia Bo
Luat lao dong va cac van ban hudng dan hién hanh.

) Chuong IX
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky; viéc sira d6i, bd
sung chi ¢6 hiéu luc khi c¢6 ¥ kién bang van ban cua Giam déc So Noi vu tinh
Tuyén Quang.

Trung tdm Dich vu viéc lam c6 trach nhiém niém yét cong khai Quy ché
nay tai try s cua Trung tdm. Giao Gidm ddc Trung tam Dich vu viéc lam cé
trach nhiém t6 chtre, thuc hién Quy ché nay./.
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